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1. Objetos

El objeto del presente documento es proporcionar una guia rdpida de uso para la

utilizacidn de la aplicacién de formacién a un usuario auditor.

La explicacion de cada una de las funcionalidades de la aplicacidn se explicara en

detalle en cada punto de este documento.

2. Ambitos de aplicacién

Este procedimiento estard publicado en la portada de la aplicacion disponible para su

descarga y consulta por parte del usuario una vez que accede a la aplicacién.

3. Perfiles

El perfil auditor tendra acceso a una serie de opciones de menu que se describiran en

detalle en cada punto de este.

4. Pantalla principal y opciones de menu disponibles

= s ifC/ale/f e

En la cabecera de la pantalla, en el margen superior derecho se mostrara informacién

relativa al usuario logado en la aplicacién.

Anditor: 524754360 JO SE PARRA CA SADO 30092024

La opcidn inicio permitira volver a la pantalla inicial.
La opcidn cerrar sesion cerrara la sesion abierta en la aplicacion por el usuario.
En la linea inferior encontramos la siguiente informacién:

Perfil del usuario Logado

NIF del usuario logado
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Nombre y apellidos del usuario logado

Fecha del dia

Las opciones disponibles en el menu principal dependeran del perfil logado.

Remisidn de Informaciin

Formiulario

Verificacidn

Cursos

Solcitudes

El acceso a la aplicacién con perfil de administrador mostrard las siguientes opciones

de menu:

Remision de informacion
o Formulario
Verificacidon
o Cursos

o Solicitudes

En la parte principal de la pantalla se muestra y se permite la descarga de este

documento de ayuda.

Bienvenidos al sisterna de gestién de Formacidn Confinuada de Auditores.

Tiene dispanible una guia de

A continuacion, se definira en cada punto las opciones disponibles y la forma de operar

en cada una de ellas.

5. Remision de formacion
Este apartado es el que contempla la posibilidad de remitir informacién de cursos y

asistencias al administrador.
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5.1. Formulario
El formulario se utilizar para que el auditor pueda realizar el envio de datos de

formacidén no registrada.

El formulario de remisidn de asistencias a cursos no dados de alta o no remitidos
permite al auditor dar de alta una solicitud para la verificacién de una formacién

recibida o impartida que no ha podido ser remitida por el centro

Los campos precargados con los datos del auditor son:

NIF del auditor
Numero de ROAC
Nombre

Apellidos
Los campos a informar son:

Identificador del centro (Por defecto Formacion sin centro)
Actividad realizada

Materia

Fecha de inicio de la formacidén y fecha fin

Tipo de participacion

Documento justificativo
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Una vez rellenados estos campos se habilitara el botdn enviar permitiendo el envio de

los datos

En caso de error, se mostrara un mensaje indicando el dato que se ha de corregir para

volver a lanzar el envio.

[ 1
[ 1
| C=m— [ v
T — ) ]
m [ v | |

Se ha guardado correctamente |a asistencia del auditor

NOTA: Para que el envio se realice la fecha del envio ha de ser inferior a la fecha

madxima de remision del auditor

6. Verificacion
En el apartado de verificacion de cursos se habilita para que el usuario auditor pueda
acceder a consultar el estado de sus solicitudes o anular una solicitud enviada en caso

de ser necesario.

6.1. Cursos asistente
El administrador dispone de una pantalla de busqueda donde podra consultar el
estado de la informacién remitida consultando bien a través del ejercicio, del nif o del

estado de las mismas.
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Buscador
MIF/MIE: [82475436g | N° ROAC: [24645 | Estado: | W

Una vez realizado el filtro se pulsa el botdn buscar y se desplegara una tabla con los

resultados obtenidos.

~v] =3 3
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En esta tabla se muestran los siguientes datos:

Titulo

Fecha inicio
Fecha Fin
Estado

Realiza Examen
Resultado
Horas Auditoria
Horas Contabilidad
Horas Mixtas
Horas Otros
NIF/CIF

N.2 ROAC
Nombre

Apellidos

C/ HUERTAS, 26

CORREO ELECTRONICO 28014 MADRID
TEL.: 91 389 56 00
sec.general@icac.gob.es

www.icac.gob.es



MINISTERIO
DE ECONOMIA, COMERCIO
Y EMPRESA

Centro

Tipo Participacion
Tipo Curso

Materia

Céd. Curso Temporal
Peticion Cambio
Tipo Cambio
Enviado por

Fecha de envio

Desde esta pantalla se permitira al auditor acceder a una nueva solicitud de alta
pulsando el botdn “Alta de solicitud”. Al pulsar este botén redirigira al usuario al

formulario de envio.

La tabla resultante de la buisqueda dispondra de, en la parte superior derecha de la

pantalla, de un campo filtro y en la parte inferior de la paginacién de los resultados.

=
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Inotiti itn Ao Cantahilin
Instituto e Contabilid

T
ra (./"J ,Uentas

El campo filtro permite limitar los resultados obtenidos buscando una cadena que

pueda corresponder con cualquiera de los campos de la tabla resultado.

| Focer | Livpir |

fmrenrcias_conoresns_inenadas 0 encsenicns Anrdil

En la parte inferior derecha de la tabla, disponemos de la paginacidén que permitira
acceder a las diferentes pdginas que se obtengan en el resultado de la busqueda.

Inicialmente se muestran 10 resultados por pdgina.

En el pie de la tabla aparecera el sumatorio de las horas aprobadas para ofrecer mas

informacioén acerca de las horas de formacion totales realizadas.

Ademas, el listado resultante de la busqueda permite al auditor exportar a un Excel o a

un fichero con formato Pdf los datos reflejados en la tabla.
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Los datos exportados, asi como el sumatorio de horas de la parte inferior de la tabla,
no tendran en cuenta los filtros de la tabla. Exportaran la totalidad de los datos

resultantes del filtro de la busqueda principal.

4 3

Ej. Fichero PDF

DATOS ASISTENTE
Documento: 52475436Q Cédige ROAC: 24645 Identificacion:  JOSE PARRA CASADO

LISTADO DE ASISTENCIAS

Cod.  Centro Tipo Participacien | Tipa Curso Materia Titulo Fechalnicio FechaFin Reaiza Resultado Horas Horas Horas. Horas  Estado
Curso Examen Audloria | Cantabilidad | Mixtas
Temgoral
s FORMACION ASISTENTE Gursos, seminarios,  Auditoria Sollcitud de formacion 230012024 | 23/09/2024 00 00 00 00 PENDIENTE
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos, de prueba
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMACION CONFERENCIANTE | Cursos, seminarios,  Audiloria prebade enviodede 281082024 20082024 150 00 00 40 RECHAZADA
GOMPLEMENTARIA - conferencias, congresos, formacian no registrada
ACTIVIDADES SIN GENTRO jomadas o encuentros
N ASOCIACION ANDALUZA DE  ASISTENTE Curscs, seminarios,  Audiloria CURSO A5 20241708 091082024 16/08/2024 Nesple 110 00 00 200
AUDITORES conferencias, congresos,
jomadas o encuentros
N ASOCIACION ANDALUZA DE  ASISTENTE Cursos, seminarios,  Auditoria CURSO A120242308 3010012024 3000912024 NoApto 11,0 00 00 200
AUDITORES conferencias, congresos,
jomadas o encuentros
N ASGCIACION ANDALUZA DE  ASISTENTE Comités, comisiones o Auditoria CURSC A2 20242308 301082024 30/08/2024 120 00 100 [
AUDITORES grupos de rabajo
[ ASCCIACION ANDALUZA DE  ASISTENTE Tribunal de examenc  Contabilidad CURSC A3 20242308 300082024  30/08/2024 130 100 00 00
AUDITORES pruaba de aptitud
N ASOOIACION ANDALUZA DE  ASISTENTE Cursos, seminarios,  Auditoria CURSO A420242308  30/09/2024  30/09/2024 Apto 140 00 200 oo
AUDITORES conferencias, congresos,
Jomadas o encuentros
N ASGCIAGION ANDALUZADE  ASISTENTE Gursos, seminarios,  Auditoria CURSG A5 20242308 301002024 30/09/2024 150 00 00 a0
AUDITORES conferencias, congresos,
jomadas o encuentros
[ ASCCIACION ANDALUZADE  ASISTENTE Cursos, seminarios,  Auditoria CURSC 120241708 081082024  16/08/2024 NoAple 110 00 00 200
AUBITORES conferencias, congresos,

jomadas o encuentros

N ASCCIACION ANDALUZA DE  ASISTENTE Comités, comisiones 0 Auditoria CURSO 220241709 | 09/08/2024  16/08/2024 120 00 100 00
AUDITORES grupos de trabajo
nALLZA R TenTE T

Ej. Fichero Excel

IlTilu\a [Fecha Inicio Fecha Fin Estado Realiza Examen Resultado Horas Auditoria Horas Contabilidad Horas Mixtas  H
Solicitud de formacion de prueba 23/09/2024 23/09/2024 PENDIENTE Ne 0,0 0,0 0,0 0,
preba de envio de de formacién no registrada  29/08/2024 29/08/2024 RECHAZADA No 15,0 0,0 0,0 4
CURSO A5 20241709 09/08/2024 16/08/2024 si No Apto 11,0 00 00 20,
CURSO A1 20242309 30/09/2024 30/09/2024 Si No Apto 110 0,0 0,0 20,
CURSO A2 20242309 30/09/2024 30/09/2024 No 120 0,0 10,0 0,
CURSO A3 20242309 30/09/2024 30/09/2024 No 13,0 10,0 0,0 0,
CURSO A4 20242309 30/09/2024 30/09/2024 si Apto 14,0 0,0 30,0 0,
CURSO AS 20242309 30/09/2024 30/09/2024 No 15,0 0,0 0,0 0,
CURSO 120241709 09/08/2024 16/08/2024 si No Apto 110 0,0 0,0 20,
CURSO 2 20241709 09/08/2024 16/08/2024 No 12,0 0,0 10,0 0,1
CURSO 3 20241709 09/08/2024 16/08/2024 No 13,0 10,0 0,0 0,
CURSO 4 20241709 09/08/2024 16/08/2024 si Apto 14,0 0,0 30,0 0,
CURSO 5 20241709 09/08/2024 16/08/2024 No 15,0 0,0 0,0 0,
CURSO A1 20241709 09/08/2024 16/08/2024 No 16,0 0,0 0,0 0,
CURSO A2 20241709 09/08/2024 16/08/2024 No 17,0 0,0 0,0 0,
CURSO A3 20241709 09/08/2024 16/08/2024 Ne 18,0 0,0 0,0 0,
#prueba 24/08/2024 24/09/2024 ACEPTADA No 0,0 1,0 0,0 40
Algo es 28/07/2024 28/08/2024 ACEPTADA No 1,0 00 00 0,
Algo es 28/08/2024 20/08/2024 RECHAZADA  No 0,0 0,0 0,0 0,
hhhhhhhh 28/07/2004 2RINRIIN24_ACERTADA N 10 nn nn n
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6.2. Solicitudes
En las solicitudes de los cursos por asistente el auditor podra consultar el estado de sus
solicitudes, dar de alta nuevas e incluso anular solicitudes que aln se encuentren

pendientes de confirmar.

B

MIF/CIF: [62475436g ['{Recarga la pagina) M° ROAC: | 24645

Para ello se realizard la busqueda

| S—
L me eeee ses oo S5 s 8 RSB eessoceses s sessoes ssaes wes GRS

R R R R

Seleccionando uno de los registros marcando en recuadro de la cabecera se podran

realizar las siguientes operaciones:

Alta de solicitud

Anular una solicitud

La anulacion de una solicitud solo se podra realizar si la solicitud se encuentra en

estado pendiente.

Para consultar los datos introducidos el auditor puede acceder desde la tabla al enlace

del documento de la solicitud.
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vor [}
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Si el administrador ha aceptado o rechazado la solicitud del auditor, este ya no podra

operar con ella.

Si la solicitud continua en estado pendiente, el auditor podra proceder a la anulacién

de la solicitud si lo desea.

Para ello seleccionara la solicitud pendiente de validar y se habilitara el botén “Anular

solicitud” en la parte inferior izquierda de la pantalla.

v = =3

| — e | e |
[ - PR T

= e | £33 @ e

Al pulsar el botén anular el sistema solicitar confirmacién al auditor de la operacién

gue va a realizar

roacgestionpre.icacserverpre.es dice

;Desea anular la solicitud?

Ace Cancelar
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Si el auditor confirma la operacion pulsando aceptar se procedera a la anulacién de la

solicitud.

La solicitud seguira estando en el listado con su nuevo estado

[ [_=;

[ R R R R

Ademas, permitird la descarga del documento generado tras la anulacién.

n/al
¥ MINISTERIO, IC/dl
DE ECONOMIA, COMERCIO el

Y EMPRESA
=

Ay »
=%
FrE

ANULACION SOLICITUD DE ALTA DE ASISTENCIA

Fecha de solicitud: 10/3/2024

DATOS DEL SOLICITANTE

Identificacion: JOSE PARRA CASADO
Documento: 52475436q
Cédigo ROAC: 24645

DATOS DE LA SOLICITUD

Centro: FORMACION COMPLEMENTARIA - ACTIVIDADES SIN CENTRO

Tipo Participacién: ASISTENTE

Tipo Curso: Cursos, seminarios, conferencias, congresos, jornadas o encuentros
Materia: Auditoria

Los datos resultantes de la busqueda se pueden exportar a Excel y a pdf pudiendo

disponer en un fichero externo de estos datos.

Los datos exportados, asi como el sumatorio de horas de la parte inferior de la tabla,
no tendran en cuenta los filtros de la tabla. Exportaran la totalidad de los datos

resultantes del filtro de la busqueda principal.
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Ej. Fichero PDF

DATOS ASISTENTE

Documento: 52475436q Cédigo ROAC: 24645 Identificacion: ~ JOSE PARRA CASADO
Céd. Centro Tipo Panticipacion Tipo Curso Materia Titulo: Fechainicio FechaFin Realiza Resullado Horas Horas. Horas Horas Estado
Curso. men Auditoria Contabilidad Mixtas
Temporal
s FORMACION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditora Solicitud de formacion 23/09/2024  23/09/2024 0,0 00 oo 00
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos, de prueba
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMAGION CONFERENCIANTE  Cursos, seminarios, Auditoria preba de envio de de 29/0B/2024  29/08/2024 150 00 oo 40 RECHAZADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos, formacion no registrada
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMAGION ASISTENTE Cursos, seminarios, Contabilidad #prueba 24/0B/2024  24/09/2024 0.0 10 oo 400 ACEPTADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos,
ACTIVIDADES SIN CENTRO Jomadas o encuentros
E] FORMACION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditoria Algo es. 280712024 28/08/2024 10 00 00 0.0 ACEFTADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congrest
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMACION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditora Algo es 28/08/2024  29/08/2024 0,0 00 oo 00 RECHAZADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos,
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMACION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditoria bbbbbbbb 28/07/2024  28/08/2024 10 00 oo 00 ACEPTADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos,
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMAGION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditoria ads. 28/0B/2024  29/08/2024 3.0 00 oo 50 ACEPTADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos,
ACTIVIDADES SIN CENTRO Jomadas o encuentros
E] FORMACION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditoria ALgun titulo 28/08/202¢  29/08/2024 35 00 00 8790 ACEFTADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos,
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMACION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditorta ALgun titulo 28/08/2024  29/08/2024 35 00 oo 46,0 ACEPTADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresc
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMACION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditoria ALgun titulo 28/08/2024  29/08/2024 0.0 00 oo 00 RECHAZADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos,
ACTIVIDADES SIN CENTRO jomadas o encuentros
s FORMAGION ASISTENTE Cursos, seminarios, Auditoria ALgun titulo 28/0B/2024  29/08/2024 100 00 oo 30 ACEPTADA
COMPLEMENTARIA - conferencias, congresos,
itulo IFecha inicio FechaFin  Estado Realiza Examen  Resultado Horas Auditoria Horas Contabilidad Horas Mixtas  Ho)
Solicitud de formacion de prueba 23/09/2024 23/09/2024 PENDIENTE No 0,0 0,0 0,0 0,0
preba de envio de de formacién no registrada  29/08/2024 29/08/2024 RECHAZADA No 15,0 0,0 0,0 4,0
#prueba 24/08/2024 24/09/2024 ACEPTADA  No 00 1,0 0,0 40,
Algo es. 28/07/2024 28/08/2024 ACEPTADA  No 1,0 0,0 0,0 09
Algo es. 28/08/2024 29/08/2024 RECHAZADA  No 0,0 0,0 0,0 0,0
bbbbbbbb 28/07/2024 28/08/2024 ACEPTADA No 1,0 0,0 0,0 0,0
ads 28/08/2024 290/08/2024 ACEPTADA No 3,0 0,0 0,0 5,0
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 ACEPTADA No 35 0,0 0,0 a7
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 ACEPTADA  No 3,5 0,0 0,0 a6,
ALgun titulo 28/08/2024 29/08/2024 RECHAZADA No 00 0,0 0,0 00
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 ACEPTADA  No 10,0 0,0 0,0 30
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE No 0,0 0,0 0,0 0,0
Algun 28/08/2024 20/08/2024 PENDIENTE No 0,0 0,0 0,0 0,0
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE No 0,0 0,0 0,0 0,0
ALgun titulo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE  No 00 0,0 0,0 0,0
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE  No 0,0 0,0 0,0 00
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE  No 00 0,0 0,0 04
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE  No 0,0 00 0,0 00
Algun lo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE No 0,0 0,0 0,0 0,0
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE No 0,0 0,0 0,0 0,0
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 PENDIENTE  No 00 0,0 0,0 0,0
ALgun titulo 28/08/2024 28/09/2024 PENDIENTE  No 00 0,0 0,0 00
Algun titulo 28/08/2024 29/08/2024 _PENDIENTE __No 00 00 0.0 00
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